Rokovaci poriadok
komisie na rieSenie mandatov a st'aznosti Mestského zastupitel'stva
v Trnave

l.
Uvodné ustanovenie

1. Komisia na rieSenie mandatov a staznosti vo volebnom obdobi 2014 — 2018
bola zriadena ako stala komisia uznesenim Mestského zastupitelstva mesta
Trnava €. 6 (dalej len ,MZ") v zmysle ustanovenia § 15 zakona ¢. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a podfa ¢&l. 18 Statutu
mesta Trnava a Cl. 6 Organizacného a rokovacieho poriadku Mestského
zastupitelstva mesta Trnava.

2. Komisia je zlozena z poslancov MZ

Predseda: Mgr. Rastislav Mraz
Podpredseda: Mgr. Ing. Marian Galbavy
Dalsi ¢lenovia: Ing. Jozef Pobiecky

Ing. Bystrik Stanko
Mgr. Peter HascCik

3. Clenom komisie su vystavené menovacie dekréty, podpisané primatorom
mesta.

4. Komisia méze urdit okruh zamestnancov MsU, popripade zamestnancov
organizacii zriadenych mestom Trnava a dalSie osoby z radov odbornikov,
ktorych prizyva sekretar komisie podla potreby na rokovanie komisie s hlasom
poradnym.

5. Komisia nema rozhodovaciu a vykonnu pravomoc, je poradnym, iniciativnym
a kontrolnym organom mestského zastupitel'stva.

6. Funkéné obdobie vsetkych ¢lenov komisie je zhodné s funkénym obdobim
poslancov MZ.

.
Obsadenie komisii

1. Na Cele komisie je predseda, ktorého voli a odvolava MZ. Predseda:
a) zastupuje komisiu navonok,
b) riadi a organizuje €innost komisie,
c) zvolava a vedie schédze komisie,
d) zabezpecuje i iné ulohy, ktorymi ho poveri MZ alebo komisia,
e) podpisuje spoloCne so sekretdrom komisie zapisnicu zo zasadnutia
komisie.



. Podpredsedu komisie voli a odvolava MZ. Podpredseda:
a) zastupuje predsedu komisie v plnom rozsahu pocas jeho nepritomnosti,
b) zabezpecuje dalSie ulohy, ktorymi ho komisia poveri.

. Clenov komisie voli a odvolava MZ. Clenovia komisie:

a) su povinni zu€asthovat sa na zasadnutiach komisie,

b) maju pravo predkladat navrhy a pripomienky Kk materialom
prerokovavanym komisiou,

c) plnia ulohy, ktorymi ich v ramci svojej pdsobnosti komisia poveri.

. Clen komisie ospravedlfiuje svoju neudast na zasadnuti komisie vopred
predsedovi komisie alebo prostrednictvom sekretara komisie pisomne alebo
v elektronickej podobe alebo prostrednictvom dalSieho ¢lena komisie priamo
na zaciatku zasadania komisie.

Sekretara komisie urCuje primator.

a) sekretar vykonava administrativne ukony komisie,

b) zodpoveda za organizané zabezpecenie zasadnutia komisie (pozvanky,
prezencné listiny, atd),

c) zabezpecuje zverejnenie terminu a programu rokovania komisie v termine
najmenej 3 dni pred zasadnutim komisie, plni dalSie ulohy, ktorymi ho
poveri komisia,

d) zodpoveda za pripravu rokovania komisie, pripravu materialov na
zasadnutie komisie, k éomu je opravneny Ziadat od zamestnancov MsU,
mestskej policie, organizacii zriadenych mestom informacie na zaklade
pokynov predsedu komisie alebo vyplyvajuce z uloh komisie,

e) materialy na rokovanie posiela sekretar komisie ¢lenom komisie pisomne
spolu s pozvankou na rokovanie alebo elektronicky, v zavislosti od dohody
komisie. Po rokovani zaSle sekretar komisie vSetkym jej €lenom zapisnicu
z rokovania.

f) zodpoveda za vyhotovenie zapisnice zrokovania komisie, stanovisk
komisie a v pripade potreby a pokynov predsedu komisie zabezpecuje jej
zverejnenie. Zapisnicu svojim podpisom schvali predseda komisie.
Predseda komisie a sekretar zodpovedaju za spravnost zapisu.

g) sleduje realizovanie komisiou prijatych uloh,

h) posledny den v prislusnom mesiaci sekretar komisie zasiela informaciu
0 zasadani komisie e-mailom na odbor organizaCny a vnutornej spravy
(informaciu sekretar komisie zasiela vzdy, i ked komisia nezasadala).

1l.
Rokovanie komisie

. Zasadnutia komisie zvolava predseda, v dobe jeho nepritomnosti
podpredseda komisie.

. Komisia sa schadza podla potreby a aktudlnosti prerokovavanej
problematiky.



. Zasadnutia komisie sa budu konat’ podla potreby rieSenia konkrétnej situacie.
Clenovia komisie su povinni zu&astfiovat sa na zasadnuti komisie a aktivne
zabezpecCovat’ plnenie uloh. Komisia je uznaSaniaschopna pri ucasti troch
poslancov, t.j. nadpolovi¢nej vacsiny cClenov komisie. Predseda mé&ze podfa
prerokovavanej problematiky prizvat k rokovaniu aj odbornych pracovnikov
MsU, resp. inych organizacii a méze ich poziadat o predloZenie potrebnych
informacii k prerokovavanej problematike.

. Zasadnutia komisie su neverejné. Informacie pre verejnost z rokovania
komisie poskytuje komisia v rozsahu ustanovenom zakonom NR SR ¢.
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov a zakonom ¢&. 9/2010 Z.z. o staznostiach.

. Na svoje zasadnutia méze komisia prizyvat hlavného kontroléra, pripadne iné
osoby, podla navrhu predsedu.

. Zrokovania komisie spracovava sekretar komisie zaznam, ktory schvaluje
predseda komisie, pripadne podpredseda komisie.

. Poslanec MZ bude vyzvany elektronickou postou na zasadnutie komisie,
nasledne poslanec potvrdi svoju ucast (resp. neucast) elektronickou
odpovedou. V pripade, Ze sa nedostavi na zasadnutie komisie, bude komisia
rokovat bez jeho pritomnosti. Spravy o rieSeni pripadov zaniku mandatu
poslanca predklada komisia na najblizSom zasadnuti MZ.

. Po otvoreni zasadnutia komisie zisti predsedajuci pocet pritomnych,
nepritomnych, ospravedinenych a neospravedinenych, oznami ich mena.
Predsedajuci navrhne komisii schvalenie programu rokovania, vratane
dodatognych navrhov alebo zmien. Clenovia komisie a sekretar komisie mézu
navrhnut doplnenie alebo zmenu programu rokovania, prerokovanie
naliehavych zalezitosti alebo informacii. Predsedajuci da o navrhu programu
hlasovat.

. Zasadnutia komisie sa zucCastriuje s hlasom poradnym sekretar komisie
a nemozno ho z rokovania komisie vylucit. Podla povahy prerokovavanej veci
moézu byt k jednotlivym bodom programu prizvani i zamestnanci MsU a dal$ie
osoby z radov odbornikov podfa uvazenia komisie.

10.Komisia je uznaSaniaschopna, ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina vSetkych

jej €lenov. Rozhodnutie komisie je platné, ak zan hlasovala nadpolovi¢na
vacsina pritomnych ¢&lenov. Hlasuje sa spravidla zdvihnutim ruky.

11.V pripadoch hodnych osobitného zretela moze predseda komisie rozhodnut

o prerokovani veci koreSpondenCne (prostrednictvom elektronickej posty).
Hlasovanie clenov komisie vtomto pripade sa uskutoCni spdsobom Per
rollam.

12.0 kazdom zasadnuti komisie vyhotovi sekretar do 10 pracovnych dni od

terminu zasadnutia komisie zapisnicu v zmysle €l. 11l ods. 5 tohto rokovacieho
poriadku, v ktorej uvedie najma:



a) datum a miesto zasadnutia komisie

b) kto zasadnutie komisie viedol

c) kolko ¢lenov komisie bolo pritomnych, nepritomnych a ospravedinenych
na zaciatku zasadnutia

d) schvaleny program rokovania

e) priebeh rokovania a vysledky hlasovania.

13.0bsah zapisnice musi zodpovedat priebehu rokovania. Sucastou zapisnice
bude hlasovanie k prerokovavanej veci uvedené za ¢lenov komisie menovite,
kto bol za, proti, zdrzal sa.

14.0riginal zapisnice s prilohami je uloZeny u sekretara komisie. Archivaciu
dokumentov zabezpecluje sekretar komisie podla Registraturneho poriadku
mesta Trnava.

15.Predseda komisie navrhuje prednostke MsU v Trnave na schvalenie roéné
finanéné odmeny pre Clenov komisie.

V.
Zaverecéné ustanovenia

Tento rokovaci poriadok schvalila komisia na zasadnuti dfia 4.2.2015 a tymto

driom nadobuda udinnost.

V Trnave, 4.2.2015

Mgr. Rastislav Mraz
predseda komisie



